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SVENCIONIY R. SVENCIONELIU KARALIAUS MINDAUGO GIMNAZLIOS VALGYKLOS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Valgyklos vedéjo pareigybé, priskiriama 3 pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A.

_ IISKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI STIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukS$tesnjjj ar specialyji vidurinj, jgyts iki 1995 mety
issilavinimg ir viréjo kvalifikacija;

3.2. gebéti naudoti IKT;

3.3. moketi uZsienio (angly, vokie€iy arba rusy) kalbg pradedanéio vartotojo lygmens Al
lygiu;

3.4. Zinoti Svietima reglamentuojantius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, §vietimo ir mokslo ministro jsakymus, Gerosios higienos praktikos taisykles, kitus teisés
aktus, reglamentuojandius vieSojo maitinimo jstaigy veiklg ir mokiniy maitinimg, gimnazijos
nuostatus, gimnazijos vidaus darbo tvarkos taisykles;

3.5. gebéti organizuoti maisto tvarkyma ir mokiniy bei darbuotojy maitinima gimnazijoje —
gamybing ir prekybing veiklg, apimanc¢ia maisto produkty pri¢mima ir laikyma, gaminima, pardavima
it jo pateikimg vartotojams vadovaudamasis Gerosios higienos praktikos taisyklémis;

3.6. rupintis virtuvés, maisto iSdavimo, pagalbiniy patalpy, jrangos, indy, inventoriaus,
jrankiy atitikimu higienos normoms, savalaikiu jy atnaujinimu, maisto tvarkymo objekto darbuotojy
saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir kity maitinimo jmonei keliamy reikalavimy laikymusi;

3.7. gebeti naudotis techninémis ir higieninémis priemonémis, reikalingomis valgyklos
vedejo funkeijoms vykdyti, iSmanyti jy veikimo principus, naudojimosi salygas;

3.8. bendrauti su lankytojais mandagiai ir kultfiringai;

3.9. Zinoti saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, higienos normy ir sanitarijos,
aplinkos apsaugos ir turto apsaugos reikalavimus;

3.10. mokéti organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti
komandoje,

3.11. tobulinti savo kompetencija dalyvaujant kvalifikacijos kélimo renginiuose darby
saugos, prieSgaisrinés saugos ir kitais, su darbo specifika susijusiais klausimais;

3.12. i8klausyti nustatytais terminais pirmos pagalbos teikimo, sveikatos ir higienos jgiidZiu,
civilinés saugos ir priesgaisrinés saugos mokymus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja maisto tvarkymg ir mokiniy bei darbuotojy maitinimg gimnazijoje —
gamybine ir prekybine veikla, apimanc¢ig maisto produkty priémima ir laikyma, gaminima, pardavimg
ir jo pateikimg vartotojams vadovaudamasis Gerosios higienos praktikos taisykiémis;



4.2. ripinasi virtuves, maisto iSdavimo, pagalbiniy pataipy, jrangos, indy, inventoriaus,
Irankiy atitikimu higienos normoms, savalaikiu jy atnaujinimu, maisto tvarkymo objekto darbuotojy
saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir kity maitinimo jmonei keliamy reikalavimy laikymusi;

4.3, rengia perspektyvinius valgiaras¢ius ir suderina juos su maisto tvarkymg regulivojandiomis
tarnybomis;

4. 4. paskirsto darbus valgyklos darbuotojams ir vZtikrina darby atlikimo kokybe;

4.5, informuoja darbuotoju~ apie pavojingus, kenksmingus ir kitokius rizikos veiksnius darbo
vietose ir ju poveik| sveikatai,

4.0. ripinasi savalaikiu virtuves ir valgyklos bei pagalbiniu patalpy valymu ir remontu
atsizvelgiant jsaugos darbe ir higienos normy reikatavimus, jrenginiy techniniu stoviu, informuoja apie
gedimus direktoriaus pavaduotojg Tikiui ir direktoriy;

4.7. rengia ir laiku pateikia Svenéioniy rajono savivaldybés Centralizuotam buhalterijos skyriui
reikalingus dokumentus, ataskaitas; o

4.8. laikosi asmens higienos, dévi tinkamus, $varius drabuZius, dengianéius asmeninius
drabuzius, galvos apdangalg, dengiantj plaukus ir avalyne,

4.9. uztikrina, kad medZiagy, prekiy ir gaminiy likudiai atitikty nurodytiems duomenims
buhalterinése ataskaitose;

4.10. dalyvaunja inventorizacijose, patikrinimuose, audituose;

4.11. uzsako prekes, ripinasi jy priémimu, laikymu. Sandeéliavimu, isdavimu, savalaike
deratizacija ir dezinfekcija,

4.12. naudoja Zaliavas, maisto produktus ir priedus, atitinkandius jy kokybe¢ reglamentuojangiy
dokumenty reikalavimus;

4.13. rupinasi svarstykliy, termometry, geriamojo vandens savalaike patikra;

4.14. rengia maisto bloko technologinj aprasyma, nustato gaminamos produkcijos
asortimenta;

4.15. organizuoja gamybg tokio maisto produkty kiekio, kuris biity realizuojamas nustatytu laiku;

4.16. nustato patiekaly kainas;

4.17. sudaro perspektyvinius ir dienos valgiara&€ius ir teikia juos tvirtinti direktoriui;

4.18. suderina perspektyvinius valgiarag¢ius su Svengioniy maisto ir veterinarijos tarnyba;

4.19.talpina dienos valgiara3¢ius valgyklos lankytojams matomoje vietoje;

4.20. ripinasi pavaldziy darbuotojy apripinimu darbo drabuZiais, valymo ir higienos
priemonémis, teikia paraiSkas de jy isigijimo vie$ujy pirkimy organizatoriui;

4.21. pateikia i§samig informacija lankytojui esant nusiskundimams apie patiekaly gaminimg ir
kitokia lankytojui riipimg nekonfidencialig informacija;

4.22. pakeidia lankytojui patiekalg, jei lankytojo pretenzijos pagristos arba grazina sumokeétus
pinigus;

4.23. ruodia ir laiku pateikia programy ,,Vaisiy vartojimo skatimnimas mokyklose®, ,,Pienas
vaikams® apskaitos dokumentus;

4.24. sudaro salygas maisto kontrolés tarnyby darbuotojams, tikrinantiems valgyklos darba, gauti
visa jiems reikalingg informacija, susijusia su maisto produkty kokybe, gaminimo salygomis,
normatyvinius dokumentus, taip pat nustatyta tvarka natlygintinai paimti laboratoriniams tyrimams
maisto, maisto priedy, plovimo, dezinfekciniy bei kity medZiagy, galindiy turéti jtakos maisto kokybei,
meéginius;

4.25. uZtikrina, kad gimnazijos valgyklos patalpos blty tinkamai valomos ir saugiai rakinamos;

4.26. uztikrina, kad inventorius, valymo priemonés biity laikomos tik tam skirtose vietose, bty
tinkamai paZenklintos;

4.27. stebi 18 pamoky iS€jusius mokinius, kad mokiniai neriikyty ir nevartoty neleistiny preparaty
(narkotiniy medZiagy, elektroniniy cigarefiy ir kt.), juos sudrausmina ir apie pastebétus atvejus
informuoja gimnazijos vadovus;

4.28. stebi mokiniy elges;j dél paty¢iy ir smurto ir vidaus darbo tvarkos taisyklése nustatyta tvarka
informuoja gimnazijos vadovus;

4.29. laikosi darby saugos, prieSgaisrinés saugos, higienos normy reikalavimu:



4.29.1. periodiskai isklauso instruktaZus, dalyvauja mokymuose,

4.29.2. naudoja darbo jrankius laikantis jy eksplatavimo taisykliy ir jsitikinus, kad jie technigkai
tvarkingi, ,

4.29.3. informuoja direktoriaus pavaduotoja tkiui apie jrenginiy gedimus ar darbo priemoniy
netinkamunig naudojimui,

4.29 4. nepalieka darbo jrankiy be prieZitiros ir tam neskirtose vietose;

4.30. bedradarbiouja su gimnazijoje dirban¢in sveikatos priefidros specialistu klausimais,
susijusiais su mattinimo organizavimu,

‘431, dalyvauja gimmazijoje vykdomuose projektuose, akcijose, talkose ir teikia sifilymus
darbdaviui dél darbo kokybeés gerinimo;

4.32. atlieka gimnazijos vadovo skirtus darbus, nesusijusius su tiesioginiu pareigy atlikimu
mokiniy atostogy metu per mokslo metus ir vasara. '




